HiZMETIN

SIRANO | HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
EN GEC
TEMEL EGITIM
1- Dilekge
2- Temel egitim sertifikasinin asli ve fotokopisi. Silahh
3- Diploma asli ve fotokopisi ( 3 0) v
o .. o e . . gun
Ozel Giivenlik Gorevlisi 4- Son bir yil igerisinde alman kesin hiikiim bildiren Saglik Kurulu raporu
Cahsma izni ve Kimlik 5- 1ki (2) adet biyometrik (zemin ve kiyafet beyaz) fotograf.
Kart1 )
o1 6- Ozel giivenlik ruhsat harci makbuzu.(vergi dairesine 4744 TL) Silahsiz
7- 150 TL o6zel giivenlik kimlik kart1 bedeli (Halk Bankasina) .
(30) giin

8- Ehliyet fotokopisi veya kan grubu karti.

O- Niifus Ciizdam Fotokopisi.
10- Sabika Kayd: (adli sicil kayd1) ash ve fotokopisi.
11- Mavi telli dosya.




HiZMETIN

SIRANO | HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
EN GEC
YENILEME EGITIM
1- Dilekge
2- Yenileme egitim sertifikasinin ash ve fotokopisi. .
: . Silahh
3- Diploma ash ve fotokopisi
4- Tki (2) adet biyometrik (zemin ve kiyafet beyaz) fotograf. (30) gﬁn
5-  Ozel Giivenlik kimlik kart1 asli ve fotokopisi
Ozel Giivenlik Gérevlisi 6- 150 TL 6zel giivenlik kimlik kart1 bedeli (Halk Bankasina)
. 7- Ehliyet fotokopisi veya kan grubu karti. Silahsiz
02 1 Izni Kimlik
Calisma Z m Ve. i 8- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.
Kart1 Yenilemesi (30) giin

9- Sabika Kaydi (adli sicil kaydi) asli ve fotokopisi.
10- Mauvi telli dosya.




HiZMETIN

SIRANO | HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
EN GEC
Ticari Sicil Gazetesi veya noter tasdikli sureti
1- Yonetim Kurulu Karari asli veya noter tasdikli sureti
2- Alarm Merkezini temsil edecek yoneticiler i¢in yonetim kurulu yetkilendirme
belgesi
Alarm izleme Merkezi , . , et are o
., ] 3- Alarm Merkezinde kullanilacak teknik techizatin amaca elverisliligine iliskin
Izin Belgesi .
03 taahhiitname .
(20) Giin

4- Kurucu ve Yoneticinin niifuz ciizdani

5- Adet Yoneticilerin dort yillik yiiksekokul mezunu oldugunu belgelendiren
diploma veya dengi belgenin asli veya noter tasdikli sureti.

6- iki (2) adet Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirma formu




SIRANO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

EN GEC

04

Ozel Giivenlik izin
Belgesi (Kisi Koruma)

1- a)Kisi koruma talebi kurulug tarafindan yapiliyor ise; sirketin genel miidiir,
yonetim kurulu baskani, yonetim kurulu bagkan Yrd. i¢in Yonetim Kurulu Karari,

b)Kurum tarafindan yapiliyor ise; bagli bulundugu
Bakanligin/Genel Miidiirliigiin uygun goriisii,
c)Universiteler i¢in YOKiin uygun goriisii,

d)Kurum KIiT ise Hazine Miistesarliginin uygun goriisii,
e)il Ozel idareleri icin Valinin uygun goriisii,
f)Belediyelerde icin Belediye Baskaninin Uygun Goriisii
2-Niifus Ciizdani asli (kisi koruma i¢in)

3-Korunacak kisi i¢in Saglik Raporu, (5188 sayili Kanunun Uygulanmasina Iligkin
Yonetmeligin 18’inci maddesine uygun) (kisi koruma igin)

4-(2) adet Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirma formu (kisi koruma i¢in)

5- Isi veya konumu sebebiyle korunma ihtiyact duyan kisi veya KKKY tarafindan
imzalanmis olan dilekge ve EK-1deki “Ozel Giivenlik izni Talep Formu”

(10) Giin




SIRANO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

EN GEC

05

Ozel Giivenlik Sirketi ve
birimlerin yaptigi
bildirimler

Hizmete baslama bildirimi

Ozel giivenlik sirketlerinin kisi ve kuruluslara saglayacaklar1 6zel giivenlik hizmeti
i¢in kurulusla yaptig1 yazili sézlesmenin (Hizmeti alacak kisi ve kurumun adi,
adresi, hizmetin kapsami, personel sayisi, hizmetin siiresi ve diger hususlar
belirtilecek) bir sureti en ge¢ koruma ve giivenlik hizmetine baslandig1 giin mesai
saati bitimine kadar ilgili sirket tarafindan OGNET iizerinden bildirilir. Eger
OGNET iizerinde yasanan sistemsel bir ariza mevcut ise bahse konu bildirim en ge¢
koruma ve giivenlik hizmetine baglandig1 giin mesai saati bitimine kadar Valilige

bildirilir.
Uzayan Hizmet Sozlesmesi bildirimi

Taraflar arasinda sézlesmeye bagl kalmak kaydi ile uzatim iradesini igerir protokol
en geg sozlesmenin uzatildig1 giin OGNET iizerinden bildirilir. Eger OGNET
lizerinde yasanan sistemsel bir ariza mevcut ise bahse konu bildirim en ge¢ uzatimin
basladig1 glin mesai saati bitimine kadar Valilige bildirilir.

Ozel Giivenlik Gérevlisi ise baslama veya ayrilma bildirimi

Ozel giivenlik personeli gdreve basladig1 tarihten itibaren on bes (15) giin icinde
ilgili Istihdam edilen sirket veya kurum/kurulus tarafindan OGNET {izerinden
bildirimi yapilir.

Koruma ve Giivenlik Plam Bildirimi

a) Koruma ve giivenlik planlari, 2023/10 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetleri
Genelgesinin EK-25"teki “Koruma ve Giivenlik Plan1” ve EK-26’daki “Ornek Tesis
Krokisi”ne uygun sekilde hazirlanarak valilige dijital ortamda teslim edilir. Dijital




SIRANO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

EN GEC

veriler valilikler tarafindan kontrol edilir, koruma ve giivenlik planina iligskin ayrica
dokiiman istenmez.

06

Gegici Ve Acil Hallerde
Ozel Giivenlik izni

Etkinlikten en az (48) saat 6nce miiracaat edilmesi kaydi ile
1-Miiracaat yazisi

2- Hizmet verecegi kurum/kurulusla yapmis oldugu sdzlesme metni,
3-Koruma ve giivenlik hizmeti verecekleri alanin sinirlarini belirtir kroki,
4-Gorevlendirecekleri personel listesi (onayli)

5-Hizmetin 6zelligine ve 6nemine gore Valilikge giivenlik plani istenebilir.
6-Ozel giivenlik mali sorumluluk sigortasi.

Taraflar arasinda imzalanan s6zlesme yada protokol en ge¢ s6zlesmede belirtilen
etkinlik saatinden en geg 48 saat 5Snce OGNET iizerinden bildirilir. Eger OGNET
lizerinde yasanan sistemsel bir ariza mevcut ise bahse konu bildirim en ge¢ uzatimin
basladig1 giin mesai saati bitimine kadar Valilige bildirilir.

S6z konusu talep para veya degerli esya nakli i¢in ise; Silah tiirii ve sayisi-
kullanilacak araglar belirtilecektir. Bankalarin ozel giivenlik birimlerince
gerceklestirilecek para nakli i¢in 6zel giivenlik izni alinmaz.

(24) Saat




SIRANO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

EN GEC

07

Ozel Giivenlik Birim
Kapsamindan Cikma

1-Miiracaat yazisi

2-Kamu kurum ve kuruluslarinda Bakanlik/Genel Miidiirliik goriis yazisi, Ozel
kuruluslarda yonetim kurulu karar1 veya ortaklarinin almis oldugu karar.

3-izin Belgesinin asl

5188 Sayil1 Kanun kapsamindan ¢ikmak isteyen kurum kurulus OGNET {izerinden
basvurusunu yaparak izin belgesinin aslin1 Il Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik
Sube Miidiirliigiine teslim eder.

(10) isgiinu

08

Ozel Giivenlik Egitim
Kurumundan Egitim
Baslangici ve Bitisinde
Istenen Belgeler

Egitim Baslangi¢ Bildirimi

egitime baslangi¢ bildirimlerini, uzman egitici, kursiyer isimlerini ve ders planim
egitime basladiklar1 giinden bir &nceki is giinii saat 17:30’a kadar OGNET ten
bildirir. Bu siireyi ihlal eden bildirimler kabul edilmez. Ders programi ve uzman
egitici degisikligi bildirimi, ilgili ders baslamadan énce OGNET iizerinden yapilir.
Ders bagladiktan sonra yapilan bildirimler kabul edilmez, verilen ders gegersiz sayilir.

Egitim Bitis Bildirimi
Ozel giivenlik egitim bitis bildirimleri (egitim atis sarf tutanaklari, giinliik devam

¢izelgeleri ve egitim atis ¢izelgesi) egitimin bittigi giinden sonraki iki giin igerisinde
OGNET iizerinden yapilir

Verildigi anda




HiZMETIN

SIRANO | HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
EN GEC
> a) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karart.
=
é Ozel Huluk b) Kisi koruma izni i¢in yapilan miiracaatlar harig, tapu veya kira s6zlesmesi.
Q
d Tiizel Kisileri | ¢c) KKKY tarafindan imzali talep yazisi.
/a ve Gergcek o e e
09 E Kisilerden d) KKKY olarak gorevlendirilen kisiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a) (10) isgiinii
8 Istenecek bendinde sayilan yetkilerin verildigini gosterir, 6zel giivenlik izni verilen yerin karar
E Belgeler almaya yetkili organlar1 ya da kisileri tarafindan yetkilendirildigine dair belge.
5 ¢) KKKY tarafindan imzalanmis olan EK-1’deki “Ozel Giivenlik Izni Talep Formu”.
o
E ¢) Belediyelerden alinan giincel adresi gosterir belge.
O
= .
Z. a) KKKY tarafindan imzal talep yazisi.
N
o
N Kamuyave |b) KKKY olarak gérevlendirilen kisiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a)
o - ) -
2 KIKTUI:anlflzgll bendinde sayilan yetkilerin verildigini gosterir, 6zel giivenlik izni verilen yerin karar
10 E Kuruluslar ile | almaya yetkili organlar1 ya da kisileri tarafindan yetkilendirildigine dair belge. ( 1 0) ,sg snis
, isgiinii
Vakiflar ve y .
; Belediyelerden ¢) KKKY tarafindan imzalanmis olan EK-1’deki “Ozel Giivenlik Izni Talep Formu”.
S Isl_;,eelllgl}:i:ﬁk ¢) Belediyelerden alinan giincel adresi gosterir belge.




HiZMETIN

SIRANO | HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
EN GEC
I Ozel Giivenlik Kursiyeri 1-Atiga katilacak Kursiyer Listesi
Egitim Atislar 2-Polis Akademi Bsk. Hesabina yatirilan poligon ticret dekontu (5) gﬁn
Sertifikalar her sinav
1. Talep Yazist donemi icin topluca
2. Sertifikanin ash ve fotokopisi .
. . . . o et e tanzimle onaylanir.

12 Sertifika Onay1 Ozel giivenlik egitim sertifikas1, kursiyerin dzel giivenlik egitimi
aldig1 egitim kurumu tarafindan EK-11’de belirtilen sekilde (10) giin
diizenlenir. Sube Miidiirliigli/Kisim Amirligince kontrolii
yapilarak yetkili makamlara onaylatilir.
VALILIGIMIiZCE YAPILMASI iSTENIiRSE;
1- Hizmet satin almak sureti ile Ozel Giivenlik Hizmeti yiiriitiilen birim
gorevlileri i¢in giivenlik hizmetinin verildigi yer ile hizmeti yiiriiten kurulus
arasinda yapilan protokol,
2- Polis Akademi Bsk. Hesabina yatirilan poligon ticret dekont
3- Atista kullanilacak silahlarin Silah Nakil Belgesi

Ozel Giivenlik Gorevlisi 4-  Katilacak Ozel Giivenlik Gérevlilerinin isim listesi Egitici nezaretinde
13| Hizmet ici Egitim Atislart ruhsata haiz 6zel atis poligonlarinda yapilmak istenirse; Atis Egitimi hakkinda (10) Giin

taraflar arasinda yapilacak protokol.

5- Atis siiresince Gorevlendirilen ambulans ve saglik gorevlilerinin yeterlilik
belgesi

6- Atista 6zel giivenlik birim kuvvesindeki silahlar kullanilacak ise silahlarin
Silah Nakil Belgeleri. Katilacak Ozel Giivenlik Gorevlilerinin isim listesi .

7- Silahli Ozel Giivenlik istihdam eden kurumlar yilda en az bir kez Hizmetici
Egitim atis1 bagvurularmi OGNET iizerinden bildirilir. Eger OGNET iizerinde
yasanan sistemsel bir ariza mevcut ise bahse konu bildirim en ge¢ uzatimin
basladig1 giin mesai saati bitimine kadar Valilige bildirilir.




HiZMETIN
SIRANO | HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI

EN GEC
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi

veya yukarda tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Mus il Emniyet Miidiirliigii fkinci Miiracaat Yeri: Mus Valiligi
Isim : Serkan KARAMAN fsim : Avni CAKIR

Unvan : 11 Emniyet Miidiirii Unvan : Vali

Adres : Zafer Mahallesi Erzurum Cad. Adres : Kiiltlir Mah. Atatiirk Bulvari
No0:120 Di1s Kapi1 no: 54 Merkez/MUS

Tel : 0436 216 10 25 Tel 10436 212 10 01

E-Posta : musemniyet@egm. gov.tr Faks 1 0436 212 12 55




